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GUIA DEL ADMINISTRADOR

0. Inicio

Vista mejorada de los médulos mas relevantes y con acceso directo a ellos.
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1. Usuarios

Usuarios, son todos aquellos metidos/registrados en la web/app. Se muestran todos los
usuarios. En este apartado, mas adelante, se explica todas las operaciones que se pueden
realizar con esta lista.

Se muestran todos los usuarios con rol de Socio. Este rol lo asigna el administrador. En este
apartado, mas adelante, se explica todas las operaciones que se pueden realizar con esta
lista.
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Se muestran todos los usuarios con rol Tutor. Este rol lo solicita el propio usuario o lo
asigna el administrador. En este apartado, mas adelante, se explica todas las operaciones
que se pueden realizar con esta lista.

Se muestran todos los usuarios con rol Editor. Este rol lo asigna el administrador. En este
apartado, mas adelante, se explica todas las operaciones que se pueden realizar con esta
lista.

Se muestran todos los usuarios con rol Administrador. En este apartado, mas adelante, se
explica todas las operaciones que se pueden realizar con esta lista.

Se muestran todas las solicitudes de jugador y tutor recibidas. Una vez gestionadas,
desaparecen y se muestra donde corresponda (en su plantilla o en tutores).

- Si es de jugador: el jugador ha podido seleccionar su equipo e incluso el jugador (si estaba
la plantilla subida). El administrador gestionara la solicitud. Podra modificar el equipo y/o
jugador en caso de error de eleccién por parte del jugador.

- Si es de tutor: antes de solicitar ser tutor, se recomienda dar de alta al jugador. (De lo
contrario, quedard ahi hasta que se dé o se le dé de alta al jugador/a). En ver solicitud, saldra
el nombre del jugador/a de quien se ha solicitado ser tutor. Y en gestionar solicitud, deberia
salir el nombre de jugador/a del que solicita ser tutor. De lo contrario, habria que pinchar en
“ver todos” y, con ayuda del buscador por nombre, seleccionar el jugador/a que
corresponda. Después, se vincula o se rechaza.
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Usuario son todas las personas registradas. Por tanto, para asignar jugadores y
entrenadores a equipos, éstos tienen que estar dados de alta antes como usuarios.

El administrador puede dar de alta usuarios:

- sin necesidad de meter un correo electrénico (solo nombre, apellido/s y fecha de
nacimiento). Estos usuarios estarian no activos. Por ejemplo: para completar las
plantillas de los equipos.

- metiendo el correo electrénico y enviar clave al usuario (0 no) para que active su
cuenta. Estos usuarios estarian activos o pendientes (si han aceptado, o no, y
activado, o no, su cuenta),

Tipos de usuario/roles:

e Fan: Rol basico. Sélo puede comentar, recibir notificaciones y comunicaciones.

e Jugador: Rol especial. Tiene que ser asignado por el club a un equipo. Recibe las

notificaciones relativas a sus equipos.
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e Entrenador: Rol especial. Tiene que ser asignado por el club a un equipo. Recibe las
notificaciones relativas a sus equipos. El entrenador puede gestionar la plantilla de
su equipo y crear publicaciones*.

e Coordinador [T Rol especial. Tiene que ser asignado por el club a un equipo.
Recibe las notificaciones relativas a todos los equipos de lo que es coordinador.

e Tutor: Asignado por el administrador. Puede editar los datos de los usuarios
menores de edad digital (14 afios), y hacer las gestiones (inscripciones).

e Editor: Puede gestionar los contenidos de la web (activar, desactivar, fijar
publicaciones, eliminar comentarios, gestionar los banner, mend, paginas). Enviar
notificaciones. Toca todo menos lo relativo a la administracion del club.

e Administrador: Gestiona todo. Puede decidir qué roles pueden publicar o no en la
web y qué usuarios pueden o no publicar.

(El usuario con rol administrador tiene por defecto "publicar como club”, asi tiene después
mas opciones de editar, lo Unico que la publicacién saldria con nombre del Club, no con el
de usuario. Si quisiera publicar como usuario, debera desactivar ‘publicar como club’,
disponible en el cajon de publicacion).

Listas/tablas de usuarios

Vista mejorada de la tabla de los usuarios, con opcidén de configuracion mostrando solo
aquellos datos que se desean y en el orden que se prefiera. g

Nuevo filtro de busquedas. [T

Exportacion de usuarios e

Listado de todos los usuarios independientemente del rol que tengan. Por defecto, si no se
muestra ningun tipo de rol, es que son Fan. Por defecto se muestran los siguientes datos,
pero con la nueva tabla se pueden mostrar los demas datos que el administrador decida:

e Nombre, apellidos, fecha de nacimiento,
e Rol (un jugador/entrenador puede tener rol de entrenador, editor, administrador...)

e Estado: Activo, Pendiente, Enviar Clave, Bloqueado por tutor, Bloqueado por Admor,
Usuario sin email. Importante: si se quiere desbloquear a un usuario y enviar su clave
de acceso, primero hay que asegurarse de que el email del usuario sea el correcto
(editar, habra también que actualizar algunos datos mas), después de activar al
usuario, pasara a estado ‘enviar clave’ y, después, ‘enviar clave’ pulsando en el
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mismo. Pasard a ‘pendiente’ hasta que el usuario active su clave (le llegara el email
de activacion).

Opciones en usuarios:

- CONFIGURAR TABLA: mostrar solo los datos seleccionados y colocarlos mediante
arrastre.

- FILTROS: busqueda por filtros

- ANADIR USUARIO

- IMPORTAR USUARIOS (por fichero excel JTag)

- EXPORTAR USUARIOS 3%

Opciones en cada usuario:

- Ver peffil

- Editar

- Enviar clave

- Desactivar usuario
- Borrar

Recomendacion: Que el Club comunique a sus usuarios la llegada de la web y protocolice el
tema de los usuarios/jugadores (principalmente para evitar duplicados, aunque luego se
puedan vincular):

- Si el administrador sube los jugadores y entrenadores para que salga en las
plantillas, necesitara obligatoriamente estos datos: nombre, apellidos, fecha de
nacimiento. De este modo, aquellos jugadores/entrenadores que se den de alta en la
web/app,, al seleccionar el equipo podran seleccionar el jugador. Si no hubiera
plantilla subida, tendra que solicitar ser jugador y seleccionar el equipo. El
administrador sera el encargado de validarlo.

- Si son los usuarios quienes deben darse de alta como usuarios para ser incluidos en
las plantillas, hay que tener en cuenta que los menores de edad digital (14 afios),
tendran que ser autorizados. Es decir, que al menos uno de los padres debera
registrarse como usuarios para tutelar a su/s hijo/s.

Dar de alta a un usuario (desde Usuarios):

Administrar club > usuarios > afladir usuario
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Todos los usuarios creados por el administrador saldran como ‘Enviar Clave’ o ‘Usuario sin
email’ si no lo hemos reflejado.

@ Si elegimos NO enviar correo de activacion, el usuario se afiade al listado y saldra como
‘Enviar Clave’ o ‘Usuario sin email’ si no lo hemos reflejado.

Para activarlo, habra que pulsar ‘Enviar Clave’. El usuario recibird un email desde
donde podra activar su cuenta. En cuanto lo active, el estado pasara a ‘Activo’.

En caso de haber creado el usuario sin email, actualizar el email si se desea enviar la

clave.

@ Si elegimos Si enviar correo de activacién, se enviara un correo al usuario para activar su
cuenta.

El usuario estara con el estado ‘Enviar Clave’ y pasara a Activo cuando active su
cuenta desde su correo electronico estableciendo su contrasefia.

Dar de alta un usuario (desde la plantilla de los equipos):

Con este paso el jugador/a se crea y coloca directamente en su equipo.

Temporada > equipos > seleccionar equipo > plantilla > administrar > seleccionar nuevo
jugador o entrenador >

Si el jugador/entrenador ya se dio de alta o ya se cre6 > elegirlo del listado, con ayuda de la
busqueda por nombre o apellido, y seleccionar.

Si el jugador/entrenador no se dio de alta o no se cre6: Crear nuevo usuario > rellenar los
datos.

- NO enviar correo de activacion. El jugador se guarda en la plantilla. Su estado quedaria
“Enviar Clave”.

- Si enviar correo de activacién. Se le enviard un email para activar la cuenta y que
establezca una contrasenia.

Importar usuarios desde archivo excel Iy
Se podran importar usuarios desde:

1/ Usuarios
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2/ Plantillas de equipos. De este modo los jugadores saldran directamente en su equipo.

> Los datos deben seguir el formato indicado para su correcta importacién. Obligatorio:
nombre, apellido 1, apellido 2 y fecha de nacimiento.

> No incluir usuarios ya existentes para evitar duplicados. Pero si se hubieran creado
duplicados, borrar el usuario que esté en modo ‘Enviar Clave’ en caso de que el otro esté
como activo.

> El formato para la importacién sera Excel. En la propia pestafia de ‘Importar Usuarios’ hay
un modelo Excel para descargar.

Los datos obligatorios serian: nombre, apellidos y fecha de nacimiento. Los demas son
opcionales.

2. Temporada

Equipos. Lista de todos los equipos.

Jugadores. Listado de todos los usuarios que estan asignados en la plantilla de un equipo.
Lo puede solicitar el usuario o lo puede vincular el administrador.

Entrenadores. Listado de todos los usuarios que estan asignados en la plantilla de un
equipo como entrenador. Al entrenador lo tiene que asignar el administrador. El entrenador
puede gestionar la plantilla de su equipo y crear publicaciones*.

Coordinadores. Usuarios coordinadores. Lo tiene que asignar el administrador. Este dato no
se muestra en plantilla. Este rol es para facilitar al coordinador el poder gestionar y ver los
equipos de los que es coordinador. Por ejemplo: asignar rol de coordinador a un usuario en
los equipos de Minibasket. No saldra en plantilla pero si tendra toda la informacion y podra
editar todo relacionado con los equipos que coordina.

Todos los equipos del club que participen en la liga de la Federacion de Baloncesto de
Madrid saldran por defecto en el listado. El nombrado mostrado sera el de la categoria, por
lo que el administrador tendra que editarlo. Por ejemplo: nombre automatico: Alv Fem 2°Afio
/ nombre a editar por el club: Alevin Femenino Blanco.

Los equipos que no compiten o compiten en otras ligas (por ejemplo: local, municipal), se
tendran que ser creadas: ‘nuevo equipo’.
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Se recomienda meter la foto de los equipos de la misma dimensién (la plantilla vacia que
esta por defecto mide 1024 x 576 px).

Si se han metido equipos en otra seccion*, saldra el selector. Se pueden meter todos los
equipos que se quiera.

El equipo se puede:
e Ocultar (no se verd publicamente)
e Administrar (plantilla: datos de cada jugador/entrenador, equipo: editar nombre, foto)
e Ver (lleva al enlace del equipo donde, desde alli, se pueden ver los partidos, la
clasificacion, plantilla y gestionarla, ver las publicaciones, fotos, albumes y videos

referente a ese equipo si las tuviera, y editar el nombre y foto del equipo).

El listado de los equipos se puede ordenar mediante arrastre.

Se muestran todos los usuarios con rol de Jugador. Este rol |o solicita el propio usuario o lo
asigna el administrador. En el apartado usuarios se explica todas las operaciones que se
pueden realizar con esta lista.

Se muestran todos los usuarios con rol de Entrenador. Lo tiene que asignar el administrador.
El entrenador puede gestionar la plantilla de su equipo y crear publicaciones*.

Se muestran todos los usuarios con rol de Coordinador. Lo tiene que asignar el
administrador. Este dato no se muestra publicamente.

3. Contenidos
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Sale el listado de todas las publicaciones y las opciones:

- Ver publicacién

- Editar publicacion (siempre y cuando se haya publicado como club).
- Ocultar publicacién

- Eliminar publicacion

Pestafa creada para la organizacion y categorizacion de publicaciones. Las categorias =
etiquetas pueden estar visibles o0 no en el mend. Se pueden afiadir categorias y
subcategorias. Ademas, la etiqueta se puede meter como menu o submenu de la web/app,
como enlace a un banner, etc. Segun la importancia que se quiera dar a esa categoria.

Sale el listado de todas las publicaciones con comentarios denunciados.

Cdémo gestionarlo: Saldra el comentario/publicacion denunciado en el listado con la fechay
hora de denuncia. Las acciones que se podran hacer seran:

- Ver
- Aceptar denuncia y eliminar el comentario/publicacién
- Rechazar denuncia y conservar el comentario/publicacion

Sale el listado de todas las paginas estaticas creadas para el menu.

Desde aqui se crean las paginas de informacién que queramos que salgan en el
menu/submenu o no, puesto que se puede crear una pagina y s6lo compartirla la url ya sea
de forma privada o como enlace de un banner, o en un texto. En las paginas el texto puede
ir acompanado de imagenes, videos, enlaces a documentos y/o a url de paginas externas.

Como crear paginas estaticas:
Paginas > nueva pdgina. Meter la informacién que se desee (Titulo, contenido, y el estado:

publica u oculta) > crear pagina. Estas paginas se pueden ir creando y no saldrén en el menu
hasta que no se gestione desde la propia pagina de Menu.
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La informacidn en las paginas estaticas se pueden meter de dos modos:

- Através del editor basico. Se reflejara el texto, enlaces e imagenes.
- A través del editor avanzando* (previa solicitud a Clupik). Es un Word Press
integrado con varias opciones para crear la pagina.

_— ** CHARLOTTE HORMETS encnairee 0 rosicer INGURRONSS

@ |Inicio
12 Usuarios Paginas

& Temporada

TiTULO FECHA DE PUBLICACION ESTADO

B Contenidos

Titulo Fecha de publicacion Estado

Publicaciones

SEGURO DEPORTIVO FBM 30 de septiembre de 2019 Piblica SZw
Categorias

Comentarios denunciados HORARIOS DE ENTRENAMIENTO 30 de septiembre de 2019 Pablica Ul |

Paginas -
E TARIFAS e INSCRIPCION 30 de septiembre de 2019 Publica SZw
Mend

INFORMACION TEMPORADA 2019-2020 30 de septiembre de 2019 Piblica SZE
A Notificaciones

@& Mensajes

Contabilidad

Inscripciones

Banners

Competiciones

Club

Configuracion

Manera en la que estructurar la barra del menu. Los enlaces pueden ser:

e Personalizado: el enlace va directo a un enlace externo. Se refleja la url de destino.

e Pagina: el enlace va directo a una pagina estatica que hayamos creado. Se
selecciona la pagina.

e (Categoria=etiqueta: Se selecciona la categoria. En este caso saldrian todas las
publicaciones correspondientes a la categoria=etiqueta seleccionada.

Para crear el menu es necesario crear antes las paginas estaticas (a no ser que se vaya a
crear un enlace directo). Sale el listado de todas las pestafias de la barra del Menu y las
paginas correspondientes seleccionadas.

Como incluir las paginas del Menu y/o Submend.

10
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Menu > aiadir enlace:
- Seleccionar tipo: pagina, categoria o personalizado, ésta va directamente a una url.
- Nombre del enlace
- Seleccionar pdgina o categoria (en categoria saldrian todas las publicaciones
etiquetadas).

Los enlaces saldran en el menu o submend, donde se desee ubicar. Hay dos tipos de enlace:
- Enlaces que van directamente a una url (personalizado).
- Enlaces que van a una pagina/categoria estatica creada anteriormente.

Es importante saber con anterioridad como se va a estructurar la informacién en la barra del
menu para tener preparadas las pdaginas estaticas. Qué opciones van visibles en la barra del
menu y cuales al submenu.

Las pestafias de PORTADA, EQUIPOS, PARTIDOS, INSCRIPCIONES, FOTOS, VIDEOS,
ALBUMES, CONTACTO [ y PATROCINADORES [ son fijas (pero movibles vy
editables, pueden ir tanto en el menu principal como en el submenu), y se pueden ocultar.

Los enlaces creados saldran en un listado. A partir de ahi se colocan, mediante arrastre,
colocando las paginas que sean submenus.

Para borrar un enlace del menu hay que asegurarse primero que no tiene submenus. En ese
caso no se podra borrar, si ocultar. Y también se ocultarian los submenus.

ADMINISTRACION - 7 D i i A4
w  CHARLOTTE HORNETS lendingtree @ Publicar | Clupik v
& Inicio
s8¢ Usuarios Menu
& Temporada
$ INCIO & e n
Contenidos
Publicaciones s EQUIPOS SO T
Categorias
Comentarios denunciados $  PARTIDOS e n
Paginas
- 4 CLASIFICACION SO 8
A Notificaciones _
¢ & MULTIMEDIA & @ F N
Mensajes
= -
Contabilidad d Folos f oW
{nsciipoianies 4+ Albumes & @ 8
Banners
%  Videos & @7 W
Competiciones
Club $ @ TEMP 19/20 e e w
Configuracion
¢ [ Informacién Gral. Ao A |
% [} Horarios de entrenamiento e @ W

11



Guia de usuario CLUPIK

4. Notificaciones

Envio de notificaciones a los usuarios registrados en el club: entrenadores, jugadores, fans...
Puedes enviar el mensaje a través de la App del club o de email.

Aunque registrarse no es obligatorio, nuestra intencién es que esta herramienta sea el
medio de comunicacion directa con los usuarios.

- Notificacién Push (app)
- Email

Importante comunicar a los usuarios que para que les lleguen las notificaciones deberan
haberse bajado la App y/o activar las notificaciones por email en su perfil.

Dentro de cada tipo de notificacion se abrira el desplegable para elegir a los destinatarios.

Meter imagen Nueva vista [0y

ADMINISTRATION - CHARLOTTE HORNETS wendngtree @ pubicar  Clupiksh ~ (§)

P inicio

Notificaciones

1TEMPORADA Eouipos 4.ROLES

2019/2020

o

ooo -

ajes 2.SECCIONES

gooooooooo

|
i
H

p configuacién

6. CONFIGURA EL MENSAJE

5. Mensajes ¥

Lista de mensajes recibidos desde el formulario de contacto. Este formulario esta
disponible en la pestafia 'contenidos' > 'menu > 'contacto'.

12
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Este boton por defecto esta no visible. Podéis mostrarlo, editarlo y colocarlo como menu o
submenu o como enlace de un banner pues lleva su propia url.

La informaciéon que se refleja en este formulario es la guardada en la pestafia 'club' >
'informacion del club' > 'datos de contacto'.

6. Contabilidad ¥

Primera versién de nuestro Mddulo de contabilidad (lo iremos completando con mas
funcionalidades) para aquellos que querdis tener controladas vuestras cajas o alguna/s de
ellas y podais ver qué pagos han hecho o habéis hecho a vuestros usuarios, clientes,
proveedores... Se pueden crear todas las cajas y categorias que necesitéis.

Para comenzar a utilizar este médulo lo primero que hay que hacer es configurar los perfiles
de facturacion, crear las cajas y las categorias que se necesite.

Podréis anadir movimientos, editarlos, ver los balances, los ingresos, gastos, todos los
movimientos y buscar por filtros.

Se podran crear clientes y proveedores habituales.

Por ejemplo:

Cajas: caja efectivo, cuenta principal, cuenta secundaria...
Categorias: material, cuota jugador, campus navidad, fisioterapia...
Clientes/Proveedores: Tiendafisio, Miequipacion...

Vista general del balance.
Todos los movimientos.

Listado de ingresos.

13



Guia de usuario CLUPIK

Listado de gastos.

Listado de clientes/proveedores para el control de donde vienen o van los gastos/ingresos.
Los usuarios se incluyen en su propio listado. Se podran crear clientes/proveedores.

Perfiles de facturacion. Opcion de crear los perfiles de facturacidon necesarios con su
informacion e inicio del afo fiscal.

Cajas. Listado de cajas que se hayan creado.

Categorias. Listado de categorias que se hayan creado.

ADMINISTRACION %) PsG DEMO
Resumen 201972020

BALANCE INCRESOS GASTOS

428048 € 6100,00 € 1819,52€

[\

[~ I~ -~ |

g
8

[ |

/. Inscripciones

Podras crear las inscripciones a través de un formulario, eligiendo los campos que se
necesite. Por ejemplo: Inscripcion Campus navidad, Inscripcion socio, inscripcion pruebas
de acceso...

Pendientes. Listado de las inscripciones pendientes a validar.

14
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Recibidas. Listado de todas las inscripciones recibidas, por cada tipo de inscripcion su
hubiera mas de una.

Condiciones. Son los "check" obligatorios (o no) para las inscripcion (si correspondiera). Por
ejemplo: Acepto la LOPD, Consiento la publicacion de imagenes... Pueden ir acompafadas
por un documento donde se detalla el tipo de condicion..

La pestafia de inscripciones es fija (pero movible en menu y submenu, y se puede ocultar).

Se mostraran todas las inscripciones creadas. Publicamente se mostraran las que estén en
fecha.

() =
e LSTRACKON - EI‘I“HL“"’E I'“]“"ETS lendingtree @ Publicar Clupk v g
@ Inicio
2 Usuarios Inscripciones
B Tomgorada Formularios de inscripcion  Pendientes  Recibidas | Condiciones
& Contenidos
A Notificaciones
@& Mensajes INSCRIPGION TEMPORADA FECHA INICID FECHAFIN » VALIDADAS PENDIENTES
B Contabilidad
gfdeget 201872020 0s/08/1984 08/07/2088 o s ®:
Inscripciones
Check 2018/2020 06/08/2019 08/10/2018 0 1 @

@ Banners

@ Competiciones Vamos. 2019/2020 0s/07/2018 07/08/2019 2 0
© Cib Salo arrays 2018/2020 05/07/2018 07097203 o 3

% Configuracion inscripcion prueba 1 2018/2020 25/07/2018 31082019 z 0

201872020 2sronzons Tvoerzo 1 o i
Creck 201872020 os/0a2018 10/08/2018 1 o i
Check 20182020 05/08/1985 10/08/2018 3 o
FaIG 2018/2020 /05201 10/08/2018 2 E]

Hermanos 2018/2020 os/072008 10/08/2018 o 1

INFORMACION GENERAL
Lo que saldra visible en la pagina publica de inscripciones.

Al crear una inscripcion estos son los campos que se piden:

Titulo. Por ej: Campus Navidad 2019

Inicio inscripcién

Fin de inscripcion

Temporada

Inscripcidn activa o no. La pestafia de inscripciones se activa en caso de que haya

alguna inscripcion en fecha. Si no se desea mostrar alguna inscripcion en fecha, se

puede desactivar.

e Texto descriptivo. Por ej: Campus Navidad 2079. Se celebraré del 26 al 30 de diciembre, de 10 a 14h
(sin comida) o de 10 a 16h (con comida) en nuestras instalaciones.

e Numero de tutores. (si el inscrito es menor de edad, deberia haber 1 tutor como minimo o los dos en
caso de padres separados).
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e Vincular la inscripcién a un equipo (si es una inscripcion de jugador, se podrd vincular a un
equipo una vez recibida y validada la inscripcion).

PRECIOS

Descripcién y precio. Se pueden poner tantos precios como se necesite.
Por ejemplo:

- Matricula (no incluida en cuotas): 50€

- Cuota anual completa: 500€

- Cuota mensual / 10 meses: 50€

CONFIGURACION

En este apartado se indican qué datos se pediran para la inscripcion y si son obligatorios
cumplimentar o no, o si se quiere que salgan visibles o no. Los campos para configuracion
de la inscripcion son:

Direccion.
- Direccién
- Pais
- Provincia
- Localidad
- Cddigo postal

Datos identificativos.
- Documentos identificativo (n°® de DNI, NIF, Pasaporte, Libro Familia...). Se pedira el
numero e imagen del documento.
- Teléfono de contacto 1
- Teléfono de contacto 2

Imagenes
- Foto
- Documentacién de licencia (en caso de tener que afadir algin documento federativo
cumplimentado y firmado).

Familia
- n°de hermanos en el club

Estudios
- Centro de estudios actual
- Curso
- Hora de salida del centro
- Actividades extraescolares

Equipacion

- Talla de prenda superior
- Talla pantalén
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- Talla chandal

- Forma de pago (efectivo, transferencia o domiciliado)
- Tipo de pago (completo o fraccionado)

- Titular
- DNl del titular
- IBAN

Datos médicos
- Altura
-  Peso
- Envergadura
- Alergia y/o problemas de salud
- Pdliza de salud privada
- Documento de examen médico

Datos de socio
- Ne° de socio (si procede)

Datos deportivos
- Club de procedencia
- Temporadas en el club
- Pseuddénimo
- Posicién
- Dorsales

Condiciones

Aqui puedes afadir condiciones relacionadas con la inscripcién. Si marcas la opcion
obligatoria el usuario tendra que aceptarlas para poder inscribirse. Aprovecha esta
seccion para incluir condiciones especiales, solicitar permisos para utilizar las
imagenes de los jugadores, etc...

- Descripcion de la condicién.

Por ej: Acepto las condiciones de la temporada 19/20 (con documento adjunto y obligatorio)
Por ej: Acepto el envio de publicidad de los campus (sin documento y no obligatorio)

Listado de las inscripciones pendientes a validar. Se puede: ver, validar y/o rechazar.
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Validar la inscripcién:

- se podra crear un nuevo usuario o vincular a un usuario existente en caso de que sea de un
usuario ya registrado en la web/app.

- si el inscrito es menor, hay que vincularlo a un tutor y habra que hacer lo mismo, crear un
nuevo usuario o vincular a un usuario existente.

Las inscripciones gestionadas saldran en el listado de solicitudes del formulario de
inscripcion.

Listado de todas las inscripciones recibidas y el estado en el que estan.

Para ver el listado de cada inscripcion disponible, hay que verlas en ‘Formularios de
Inscripcién’ en la que se desee ver.

Se guardan las condiciones que se hayan creado para las inscripciones. Se pueden reutilizar
para otras inscripciones.

8. Banners

Para dar visibilidad a los patrocinadores, eventos u otros.

Los banner se incluiran debajo de la caja de partidos/equipos.
Afadir banner:
- Nombre
- Enlace: url de destino
- Orden: n° de orden de visibilidad. No se puede repetir el numero de orden.
- Boton de mostrar o no mostrar
- Afadir laimagen. Cuando se vea la imagen, es que ya ha cargado. Cerrar ventana.
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Los banner se incluiran antes de la caja de redes sociales.
Afadir banner:
- Nombre
- Enlace: url de destino
- Orden: n° de orden de visibilidad. No se puede repetir el numero de orden.
- Boton de mostrar o no mostrar
- Afadir laimagen. Cuando se vea la imagen, es que ya ha cargado. Cerrar ventana.

Los banner se incluiran en la cabecera, encima de las publicaciones.
Anadir banner:
- Nombre
- Enlace: url de destino
- Orden: n° de orden de visibilidad. No se puede repetir el numero de orden.
- Boton de mostrar o no mostrar
- Afadir laimagen. Cuando se vea la imagen, es que ya ha cargado. Cerrar ventana.

Si se mete uno, quedaria fijo. Si se meten varios, iria rotando. Si se meten varios, se
recomienda que tengan la mismas dimensiones.

9. Competiciones

Listado de todos los partidos. Todos los partidos del club de la Federacion de Baloncesto de
Madrid saldran y se actualizaran automaticamente, por lo que no es necesario tocar esta
pestafia. Solo en caso de haber metido una competicién manualmente.

La competicion de la Federacién de Baloncesto de Madrid saldra automaticamente. No
tocar. Cualquier incidencia, contactar con Clupik.

Saldra el listado de todas las categorias/competiciones y organizador correspondiente.
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ADMINISTRACIGN %< CHARLOTTE HORNETS lendingtree @ Publicar | Clupk v g

Inicio

Mis competiciones

& Usuarios

& Tamporsda Competiciones  Organizadores

& Contenidos
COMPETICIONES

A Notificaciones
COMPETICION + ORGANIZADOR GENERD TEMPORADA
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B Contabilidad -
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= Inscripeiones
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& Banners

¥ Competiciones

iones

aaaaaaa

COMO CREAR UNA COMPETICION en proceso de actualizacion

Se esta trabajando para la actualizacién de este médulo y que cada club pueda crear su
propia competicion (por ejemplo: meter el calendario de sus ligas municipales, partidos
amistosos, algun evento interno, etc).

Si alguno necesita crear algun calendario, contactad con nosotros.
Como sabéis, también podéis contratar la web/app especifico para Torneos.

9. Club

Informacion del Club. Se reflejan los datos generales del club, imagen, los datos de contacto
y las redes sociales. Importante tener al dia si tenéis activado el formulario de contacto /
maodulo de mensajes.

Secciones. [T Ahora podéis crear mas secciones con otro deporte o actividad y afadir
equipos en esas secciones.

Patrocinadores [Tty Nuevo médulo para dar mas visibilidad a vuestros patrocinadores,
colaboradores, instituciones. Se creara un footer con todos ellos.
Configuracion:

- Visible o no en la web

- Mostrar o no el nombre de las categorias

- Disefio: bloques en vertical o carrusel horizontal
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7 CLUPIK

Afadir categoria: Por ejemplo: Patrocinadores Principales, Secundarios, Comercios

asociados...

Anadir patrocinadores: Kia, Nlke, Coca-Cola, Ayto, Federacion...

Tanto los patrocinadores como las categorias se colocan por arrastre (como el menu).

ADMINISTRACIO
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INICI EQUIPS PARTITS CLASSIFICACIONS FOTOS ALBUMES

PATROCINADORS

CONTACTE  APP OFICIAL

El Joventut de Badalona s'impasa al Valéncia Basket
en el partit inaugural del Torneig Nacional Cadet

El partit ha comencat amb intensitat, al primers instants del primer quart, el jugador verd-i-negre Jordi
Rodriguez mostrava la seua habilitat des del perimetre amb dos triples que situaven el marcador en 3-10
per a la Penya, perd poc a poc el Valéncia anava retallant la diferéncia i Marc Rodilla posava per davant
al seu equip a falta de tres minuts per a finalitzar el primer quart. Aleshores Adria...
llegir més
Torneig Nacional del Genovés
‘AT’Q'Z’ ! ‘.g<

Cadet Masculi

QO m'agrada CJ comentar e compartir

veure més

s \.? \/alfencm
d Valéncia
) E’ Fundacié José Luis Lopez Va | éncia
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del Genovés Turisme
CLUPIK ~ NBN23 Ly :
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© Afegir patrocinador © Afegir categoria

Inicia sessié 9

¥y 00
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10. Configuracioén

Permisos para publicar y comentar.

- Permisos por rol

- Usuarios aprobados (dar permiso a uno/varios usuario/s especificos)

- Usuarios bloqueados (bloquear directamente a uno/varios usuario/s especificos
aunque esté/n incluido/s en algun rol especifico con permisos)

COLORES Y TIPOGRAFIAS.

Color principal. Determina el color predominante de la pagina: fondo de la pagina, cabecera
en web y app, enlaces...

Color secundario. Se utiliza en algunos elementos como: menu en web y app, destacados,
botones...

Tipografias textos generales. Tipografia a utilizar en practicamente todos los textos.
Tipografias titulos. Tipografia a utilizar en los titulos, cabecera, resultados...

En caso de querer un color o tipografia especifica, enviar mail a Clupik con los colores y/o
fuente..

- CABECERA 3%

Logo principal. Logo que sale en la cabecera (arriba a la izquierda).

Titulo. Imagen tipo banner que saldria al lado del logo principal. En caso de no haber imagen
personalizada, saldria por defecto el nombre del Club.

Aplicacion mévil. Imagen de cabecera que sale en App.

Favicon. Imagen en miniatura que sale en la pestafna del navegador.

- MAS IMAGENES [[T5%7
Carga Inicial. Imagen de la carga inicial de la pagina.
Fondo de pagina. Imagen de fondo de la pagina.

Jugador predeterminada. Imagen en silueta del jugador en caso de no tener foto.
Entrenador predeterminado. Imagen en silueta del entrenador en caso de no tener foto.
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Usuario predeterminado. Imagen en silueta del usuario en caso de no tener foto.

Foto de Equipo predeterminada. Imagen de equipo en caso de no tener foto.
Cabecera de pagina de equipo.

Foto de equipo predeterminada en torneos*.

Cabecera de pagina de partido.

huevo

CONFIGURACION:

e Tipo de temporada. Partida o completa.

e Temporada actual. Automatica o una en concreto.

e Moneda. Selector de moneda.
FUNCIONALIDADES:

e Registro de usuarios.

e Solicitudes de Rol.

e Contabilidad.

Configuracion para la indexacion en los buscadores (Google).
PAGINA DE INICIO

e Titulo. Por ejemplo: Pagina Oficial de CB Prueba.

CLUPIK

e Descripcion. Por ejemplo: P4gina Oficial del Club de Baloncesto Prueba. Trabajamos para

formar jugadores.
CONFIGURACION GENERAL
e Separador. Tipo de separador. Por ejemplo: Benjamin mixto | Texto Final.

e Texto final. Por ejemplo: Benjamin mixto | CB Prueba.
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e Indexado. Que la pagina sea indexada y que pueda aparecer en los buscadores.

e Imagen por defecto. Para la vista previa del enlace de una pagina.

AJUSTES DE REDES SOCIALES [T

Vinculacién para las publicaciones automaticas en la redes sociales Facebook y Twitter.

Las publicaciones que se desee tendran la opcion de publicarse automaticamente en
facebook y twitter. A la hora de hacer la publicacion aparecerdan las pestafias
correspondientes.

En Facebook, por su politica de privacidad no se comparte el enlace, si el titulo de la
publicacion y la imagen. Si queréis que salga el enlace con su imagen, recordad que tenéis
la opcidn una vez hecha la publicacién (compartir por Facebook, twitter y whatsapp).
CONFIGURACION DE LOPD [T5%)

Hemos desarrollado un nuevo médulo para los textos legales correspondientes a las
Condiciones de uso y aviso legal, Politica de privacidad y la Politica de cookies. Podréis

personalizarlos con vuestros propios textos o utilizar nuestra plantilla.

Desde el Administrador > Configuracion > Configuracién de LOPD, tienes disponibles los
diferentes documentos y podras elegir el tipo de plantilla para cada uno de ellos:

1/ Club. Texto personalizado.

2/ Clupik. Se mostrara nuestro texto con los datos del tu club. Para ello deberas rellenar los
campos de la plantilla de Clupik.

Puedes ver los documentos desde los enlaces de la 'home'. Y como cada uno de ellos lleva
una url propia, podras incluir los enlaces donde creas oportuno.
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